Таблица сроков предоставления услуги
	№
	Срок предоставления  муниципальной услуги
	Максимальный срок выполнения административной процедуры

	1
	Заявление, поступившее по электронной почте, регистрируется специалистом Учреждения
	в течение 1-го дня с даты его поступления

	2
	Срок подготовки уведомления
	не более 30 минут на 1 заявление.

	3
	Специалист Учреждения, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	в течение 1-го дня направляет уведомление на подпись руководителю Учреждения.

	4
	Уведомление выдается заявителю или направляется почтой
	не позднее        3-х дней со дня его регистрации.

	5
	Приходят с пакетом документов
	в ближайший день приёма (вторник с 16.00 до 18.00)

время ожидания в очереди 10 мин. время оформления документов до 30мин.

	6
	Специалист Учреждения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, сверяет представленные копии документов с их оригиналами                 и заверяет их копии. Копии документов, представленные заявителем, могут быть заверены нотариально.
	30 минут

	7
	В случае выявления недостатков в представленных документах специалист Учреждения, ответственный за предоставление муниципальной услуги,              уведомляет заявителя (его представителя) о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению, принимает решение об отказе в приеме документов               по основаниям, определенным Стандартом, и возвращает документы заявителю (его представителю).
	30 минут

	8
	В случае повторного обращения заявителя лично по вопросу продвижения очереди на зачисление ребенка в Учреждение информация
	в день обращения.

	9
	При представлении полного пакета документов предоставление муниципальной услуги по зачислению ребенка в Учреждение
	не может превышать              7дней.


Обращение может быть подано:

- лично;

- посредством почтового отправления;

- посредством  электронной почты;

- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru);

- посредством Портала государственных  и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа - Югры (www.86.gosuslugi.ru).

